Procédure Inscription championnat

sur GESTION CONCOURS

Ouvrir gestion concours
S’assurer que la base est a jour. GESTION CONCOURS est a jour tous les JEUDIS

Cliquer sur nouveau

Taper le nom du championnat

Ex ; tripl feminin (type de championnat avec le nom du club), puis valider avec la fleche verte
Ensuite cliquer sur préparer et sélection de votre fichier (tripl féminin) puis ouverture

Choisir les caractéristiques du championnat (triplette, tous, veteran etc.) puis cliquer sur Suite
inscrire les équipes,

Quand toutes les équipes sont complétes alors cliquer sur

« Menu préparation » puis Sauver
vous allez dans I'onglet "divers"

exporter liste inscrits et vous cochez soit exportation excel soit exportation open office mais
jamais texte

et vous attendez qu'il vous note : fichier crée ou excel ou open office (vous voyez votre liste d’inscrits)
vous fermez gestion concours mais ne quittez pas

et

vous allez sur "gestion fichier " et " envoyer"

VOus avez

De : votre adresse email (vous positionnez sur votre fournisseur internet SFR, NUMERICABLE, etc)
A : mon adresse email : georges.et.jocelyne@orange.fr

et vous faites joindre un fichier XLS ou OPEN de votre fichier que vous avez crée qui apparait dans
GESTION CONCOURS sous votre disque dur C

et vous cochez sur la droite : votre fournisseur internet et vous envoyez

PS ; m’adresser un email par championnat car a réception de celui-ci,
je le déplace dans le dossier qui correspond a ce championnat afin de ne pas saturer ma boite mail
en attendant de le traiter.

ne pas joindre 2 fichiers

MERCI
Jocelyne BOUVARD chargée des inscriptions des championnats départementaux



